Avtale for bruk av:
Ferdig utfylt skjema sendes senest en uke før planlagt arrangement
	Dato:
	

	Lokale:
	

	Arrangement:
	

	Tidsrom:
	

	Antall deltakere:
 
	

	Ansvarlig (navn og telefon):
 
	

	Fakturaadresse:
	

	Matservering:

	

	Alkohol:
	

	Musikk:

	

	Røyking:
 
	Det skal ikke røykes i lokaler.

	VVS:
	Det inngår egen avtale med bygg og eiendom om lys, varme og ventilasjon.


  Arrangøren kan ikke benytte levende lys eller noen form for åpen ild!

	Rydding
	Arrangøren rydder selv etter festen. Bordene skal vaskes, og søl skal tørkes opp av gulvene. Nødvendig utstyr fås hos Renhold.
Lokalene skal være ryddet innen ______________
Det skal også ryddes på toalettene, toalettpapir, tørkepapir og såpe til etterfylling fås hos Renhold.


	Avfall
	Matavfall legges i egne sekker, øvrig restavfall legges i blanke søppelsekker som plasseres etter avtale med Renhold/Drift. Tomgods tømmes for alt innhold før det legges i sekker. Sekker hentes hos Renhold/ Drift.

	Vask            


	Ta kontakt med renhold/drift for å få nødvendig utstyr/veiledning i forhold til rydding/avfallshåndtering. Må ekstra renhold settes inn blir dere belastet med minimum kr 1.650,- inklusive mva.


	Nøkkel
	Bestilles i administrasjonen der hvor lokalene bookes.

	Ansvar
	Arrangøren skal planlegge en forsvarlig gjennomføring av festen og er ansvarlig for eventuelle skader på bygning eller inventar. Stoler og bord skal tilbakeføres og plasseres slik som de stod opprinnelig.

Arrangøren er ansvarlig for at uvedkommende ikke får tilgang til lokalet.



	Sikkerhet

	Dersom brannalarmen utløses, skal alle ut av bygget.

Vaktselskap påser at festen er avsluttet innen avtalt tid, og om nødvendig avslutter festen tidligere dersom nødvendig.

Vakttelefon vaktselskap: 924 49 277



	Vakthold
	På større arrangement setter arrangøren på forhånd opp vaktliste med minimum 1 vakt pr. 20 deltaker. På dette arrangementet skal det være _____ vakter.

Navn og telefonnummer:

1.______
2.______
3. ______
4. ______
5. ______
- vaktene skal være edru
- vaktene skal påse at kun personer med lovlig adgang til festen slippes inn.  

- overstadig berusede festdeltakere skal vises ut av festen.




EVAKUERINGSPLAN
· Når brannalarm går, evakuerer alle deltakere 

· De brannansvarlige evakuerer de etasjer og områder som de har ansvaret for.

· Evakuering skal alltid foregå til nærmeste utgang med fri passasje.
· Når alle er evakuert, så tar brannansvarlige deltakerne med til oppsamlingsplass, som er følgende: 
I henhold til brannberedskap til de enkle bygningsobjekt (info: kontakt brannvernleder)
· Oppstår det en reell brann må evakueringsansvarlige notere navn på de evakuerte.

Brannvakt (Navn og mobilnummer): ___________
Viktige telefon nummer:

Brann: 110

Ambulanse: 113
Politi: 112
Legevakt: 116 117
Vakttelefon vaktselskap: 924 49 277
	Dato: 

	For arrangøren: 
	For fakultet/enhet:


Gjenpart: BEA (renhold, drift), vaktselskap AVARN
